
 
NOMBRE 

DEL TRÁMITE 
PROCEDIMIENTO REQUISITO(S) Y 

DOCUMENTOS 
COSTO TIEMPO 

ESTIMADO 
FORMATO(S) 

Contratación de 
personal 

Se tramita 
personalmente en la 
oficina de recursos 
humanos. 

 
Elaborar solicitud 
de empleo. 
Presentar 
currículum  vitae. 
Credencial de IFE. 
Acta de nacimiento. 
Comprobante de 
estudios. 
Comprobante de 
domicilio. 
R.F.C. 
CURP. 

Sin costo 15-30 días 
hábiles. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO, JALISCO. 
 

TRÁMITES Y SERVICIOS. 
 

DEPENDENCIA:                                  Departamento de   Recursos Humanos. 
 
UBICACIÓN DE LAS OFICINAS:       C. Reforma No. 2  Planta Alta Col. Centro Zapotlanejo, Jal.  
 
TELÉFONOS:                                      (373) 734 09 71 / 734 10 24 / Fax 734 03 32 


